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El Colegio la Presentacion Piedecuesta dando cumplimiento a lo dispuesto en la ley 1581
de 2012 genera la presenta politica para el tratamiento de datos personales, garantizando
al maximo el derecho a la privacidad, el buen nombre de las personas que conforman la

comunidad educativa.

Durante el proceso de tratamiento de datos personales se aplicaran también los principios
fundamentales de la seguridad de la informacién Confidencialidad, Integridad vy
Disponibilidad.

La informacion que se encuentra en las Bases de Datos académicas (Presentacion Virtual),
Financiera (Elisa), han sido obtenidas en el desarrollo de su actividad, y las plataformas
Arukay y Educa Creo se han gestionado atendiendo a los criterios y normatividades legales

vigentes de proteccion de datos.

En el dia a dia nos vemos inmersos en el uso de informacién y datos personales, es por
eso que dentro de las buenas practicas estd la concientizacion y capacitacién en la

identificacion, manejo y acceso a la informacion.
DEFINICIONES:

Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el

Tratamiento de datos personales.
Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento.

Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias

personas naturales determinadas o determinable.

Dato privado: Es el dato que por su naturaleza intima o reservada sélo es relevante para

el titular.

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del

Responsable del Tratamiento.

Perfiles: Conjunto de parametros determinados para un determinado usuario, es decir en

los parametros se define a que nivel de acceso o permisos tiene en el sistema.
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Privilegios: Un usuario con privilegios de administrador son usuarios de confianza, que

acceden a los equipos y manipulan la informacién de manera discrecional, son aquellos que
pueden hacer cambios en el sistema, como configurar el equipo, desinstalar aplicaciones,

cambiar archivos.

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si

misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos.
Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales

como la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del

Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacion.

Los siguientes datos personales se consideran «sensibles» y estan sujetos a condiciones

de tratamiento especificas’:

datos personales que revelen el origen racial o étnico, las opiniones politicas, las
convicciones religiosas o filosoficas, la afiliacion sindical, datos genéticos, datos biométricos
tratados uUnicamente para identificar un ser humano, datos relativos a la salud, datos

relativos a la vida sexual u orientacién sexual de una persona.

MARCO NORMATIVO Y LEGAL:

Las politicas de proteccion de Datos Personales del Colegio la Presentacion Piedecuesta

se rigen por las siguientes normas de manera interna y externa:
LEY 1266 DE 2008:

Por la cual se dictan las disposiciones generales del Habeas Data y se regula el manejo de
la informacion contenida en bases de datos personales, en especial la financiera, crediticia,

comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises y se dictan otras disposiciones.

LEY 1273 DE 2009:

1 https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/reform/rules-business-and-organisations/legal-grounds-processing-
data/sensitive-data/what-personal-data-considered-sensitive_es
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Ley denominada de la proteccién de la informacién y de los datos, en ella se tipifican
conductas penales como dafno informatico, violacion de datos personales, acceso abusivo
a sistema informatico, interceptacion de datos informaticos, hurto por medios informaticos,
entre otras preservando integralmente los sistemas que utilicen las tecnologias de la

informacién y las comunicaciones, entre otras disposiciones.

LEY 1581 DE 2012:

Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales.
OBLIGACIONES

Estas politicas son de estricto cumplimiento para todos los miembros de la comunidad del
Colegio la Presentacién Piedecuesta, al igual que toda aquella persona natural o juridica
encargada del tratamiento de las Bases de Datos de la institucion, los cuales deberan
comprometerse a salvaguardar y manipular guardando en todo momento la

confidencialidad en relacién con los datos o informacion confiada.

Para el Colegio la Presentacion Piedecuesta es de gran importancia el tratamiento de datos
personales de sus respectivos titulares, contando con un equipo humano y comprometido,
con los cuales se suscribe acuerdos de confidencialidad con el fin de garantizar la
privacidad y confidencialidad de la informacion y los datos de los titulares y de los procesos

que alli se manejan.
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES
El articulo 7 de la Ley 1581 de 2012 senala lo siguiente:

"Derechos de los nifios, ninas y adolescentes. En el Tratamiento se asegurara el respeto a
los derechos prevalentes de los nifios, nifias y adolescentes. Queda proscrito el Tratamiento
de datos personales de nifios, nifnas y adolescentes, salvo aquellos datos que sean de
naturaleza publica. Es tarea del Estado y las entidades educativas de todo tipo proveer
informacién y capacitar a los representantes legales y tutores sobre los eventuales riesgos
a los que se enfrentan los nifios, ninas y adolescentes respecto del Tratamiento indebido
de sus datos personales, y proveer de conocimiento acerca del uso responsable y seguro
por parte de nifios, nifas y adolescentes de sus datos personales, su derecho a la

privacidad y proteccién de su informacion personal y la de los demas. El Gobierno Nacional
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reglamentara la materia, dentro de los seis (6) meses siguientes a la promulgacién de esta

Ley".

Por tanto, el encargado o responsable en el tratamiento de los datos, debera garantizar la
custodia y resguardo de la informacién de los menores de edad, salvo aquella que es de

naturaleza publica
TITULARES DE TRATAMIENTO

El Colegio la Presentacion Piedecuesta dentro de su entorno identifica los siguientes

titulares de tratamiento:

Estudiantes en cualquiera de los siguientes estados

e Preinscrito
e Inscrito

e Admitido

e Matriculado

e Exalumnos
La comunidad educativa representada en:

e Padres de Familia
e Directivos

e Administrativos

e Docentes

e Colaboradores

e Contratistas

e Proveedores

e Aprendices
FINALIDADES DEL TRATAMIENTO
Dentro de las finalidades del tratamiento de datos se encuentra las siguientes:

1. Establecer comunicaciéon, contacto via telefénica o correo electrénico con los
aspirantes sobre el proceso de admisién y matricula.
2. Gestionar la creacién, actualizacién de los usuarios en las distintas plataformas que

conforman el ecosistema digital del Colegio la Presentacion Piedecuesta, asi como
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su debida administracién (parametrizacion, actualizacién y eliminacion del sistema)
si asi se requiere.

Emitir certificaciones solicitadas por los titulares de informacion, partes interesadas
y terceros autorizados, respecto a la informacion que reposa en los archivos del
Colegio la Presentacion Piedecuesta

Registrar, actualizar, socializar ante las instancias pertinentes de la institucion
educativa, las observaciones y novedades académicas y disciplinarias del
estudiante con fundamento en los lineamientos del manual de convivencia.
Compartir datos con terceros, aliados o proveedores para el desarrollo de las
actividades académicas y las gestiones asociadas, asociadas al registro de notas,
proceso de registro en la realizacion de cualquier tipo de actividad que requiera
tratamiento de datos personales de la comunidad educativa del colegio la
Presentacion Piedecuesta.

Permitir la creacion de usuarios en los sistemas de informacion del Colegio la
Presentacion Piedecuesta, asociados a la vinculacién de estudiantes, padres de
familia, docentes, personal administrativo y operativo, asi como su debida
administracion, modificacién, eliminacion si asi lo requiriera.

Permitir la creacion, administracion, modificaciéon y eliminaciéon de usuarios en los
sistemas de informacién asociados al proceso de vinculacion de proveedores o
contratistas, dentro de la funcion estratégica, administrativa y financiera del Colegio
la Presentacion Piedecuesta.

Atender las exigencias legales y requerimientos de informacion de las autoridades
administrativas y judiciales que regulen, supervisen o vigilen las actividades y
operaciones del Colegio la Presentacion Piedecuesta.

Controlar y prevenir el fraude en todas sus modalidades

Realizar a través de cualquier medio en forma directa o a través de terceros,
actividades de facturacién, gestion de cobranza, recaudo, programacién, soporte
técnico, mejoramiento del servicio, verificaciones y consultas, control,
comportamiento, habito y habilitacién de medios de pago, prevencion de fraude, asi
como cualquier otra relacionada con productos y servicios actuales y futuros, para
el cumplimiento de las obligaciones contractuales del colegio la presentacion

Piedecuesta.
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Realizar la promocién y divulgacién de informacion institucional en medios
multimedia, redes sociales, escritas, audiovisuales y tecnoldgicas con que cuenta el
Colegio la Presentacion Piedecuesta.

Administrar y divulgar en el sitio web y redes sociales institucionales material
fotografico recopilado durante la realizacién de eventos y actividades programadas
en el calendario escolar.

Resguardar la informacion de los estudiantes, en caso de pérdida u olvido de sus
datos de acceso, se realiza el acompanamiento en el restablecimiento del mismo.
Registrar la informacién del aspirante laboral en las bases de datos de recursos
humanos, permitiendo su eventual consideracién para futuros procesos de seleccion
contractual.

Contactar a las referencias de los aspirantes a trabajadores del Colegio la
Presentacion Piedecuesta para verificar los datos relacionados en su hoja de vida.
Medir, verificar, actualizar las actividades, procedimientos y demas obligaciones
propias de la elaboracién, seguimiento y reporte de indicadores de gestién vy
resultados de la labor de sus colaboradores.

Archivar y conservar bajo adecuadas condiciones de seguridad garantizando asi la
disponibilidad, integridad y confidencialidad, la informacion, durante el termino de

vigencia legalmente aplicable a cada tipo de informacion.

Contacto:

Para remitir cualquier solicitud de consultas, quejas, reclamos, correcciones, actualizacion

o dar de baja a sus datos personales, el titular podra contactar al area de proteccién de

datos personales del Colegio la Presentacion Piedecuesta a través de los siguientes

contactos.

Colegio la presentacion Piedecuesta

Direccién: Carrera 6 # 5 — 50 Piedecuesta

Teléfonos: 6650066

Correo electrénico: contacto @ colprespiedecuesta.edu.co
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