




La prematricula tiene como objetivo la 
actualización de datos y conservar el cupo del 
estudiante para el año 2026, siempre y cuando 
se encuentre a paz y salvo financieramente y que 
cumpla con el perfil de estudiante y familia 
Presentación. Este proceso estará habilitado del 
24 al 29 de septiembre; es importante tener en 
cuenta que el día 30 de septiembre se dispondrá 
de los cupos de los estudiantes que no registren 
su prematrícula en el sistemas, dada las 
demanda de solicitudes.  

Si al finalizar el año escolar el estudiante no ha 
cumplido con los requisitos definidos en el 
manual de convicencia y en el sistema institucio-
nal de evaluación de estudiantes, el 
diligenciamiento de la prematricula no 
garantizará el otorgamiento del cupo, así mismo 
por politica institucional no podrá realizar 
matricula el estudiante con deuda, sin ninguna 
clase de excepción; recuerde estimado padre de 
familia actualizar los datos personales de cada 
estudiante (registro civil y/o tarjetas de                                                   
identidad). 

PASOS A SEGUIR

1Ingresa a la plataforma Presentación Virtual.  

Digite el código del estudiante y la
clave, y de clic en “LOGUIN”. 

h t t p s : / / c o l p r e s b g a . e d u . c o

2En el menú de opciones, dirígase a “Matrícula” y 
seleccione la opción “Prematrícula”. 



3Lea detenidamente la información importante para la 
Prematrícula del año 2026. 

4Ahora, es necesario que responda la siguiente pregunta:
¿Desea realizar la prematrícula para el 2026, autorizando el uso 

de los datos para los fines mencionados anteriormente?



5
Si su respuesta fue “Si”, proceda a actualizar los datos personales del 
estudiante, como: Tipo de Documento de Identidad, dirección y barrio 
de residencia, estrato socioeconómico de la zona donde vive, teléfono 
(Importante colocar dos números de contacto), seleccione e indique 
con quien vive actualmente el estudiante, escoja la 
religión que profesa, ingrese el correo institucional del estudiante; y 
finalmente, añada el correo principal del acudiente y el correo personal 
de uno de los dos acudientes. 

4
6

A continuación, verifique y/o actualice los datos de salud del estudiante, 
seleccione la EPS actual haciendo clic en su nombre e indique si el 

estudiante presenta algún problema. Si selecciona "Sí", escriba los 
detalles importantes en los cuadros, como tratamientos, alergias u otros 

aspectos que debamos tener en cuenta sobre su salud.



6

7
Posteriormente, realice la actualización de datos familiares. Recuer-
de que, el primer padre de familia o acudiente que seleccione como 
principal será también el acudiente financiero. Esta persona deberá 
adjuntar el certificado laboral con los ingresos como soporte para el 
pagaré del año 2026. Luego, selecciona al segundo acudiente, que 
debe ser diferente del principal. Y, si necesita agregar un tercer 
acudiente, haga clic en los iconos de las personas y 
completa los datos solicitados.  

Al terminar, por favor, dar clic en: 

GRABAR

8
Ahora bien, si por el contrario selecciona la opción “No” en la pregunta: ¿Desea 
realizar la prematrícula para el 2026, autorizando el uso de los datos para los fines 
mencionados anteriormente? 

Debe seleccionar el motivo del retiro que puede ser: Bajo rendimiento del estu-
diante, cambio de domicilio, dificultad Unoi, económico, enfermedad, horario, 
inconformidad con metodología, inconvenientes con el colegio, 
intercambio, pérdida de año, transporte, traslado. 

Y finalmente, guarde el retiro.   



Agradecemos su tiempo y la confianza depositada 
en la institución para la formación integral 

de su(s) hijo(s). 

“La esperanza es el mejor camino en el colegio, 
para construir  juntos y ser felices”

Así finaliza el proceso de 
PREMATRÍCULA.


